
         

  

 

Oggetto: Bando di gara per il conferimento di incarico professionale di esperto per la 

produzione di cortometraggi - Anno scolastico 2023-2024 PROGETTO Regione Sicilia 
Arte. Di ogni Genere. Circolare n. 20 del 20/10/2023. Interventi per la promozione della legalità e 

del rispetto della figura femminile e dell’educazione alle differenze – sperimentazione di modelli 

didattici per le istituzioni scolastiche di ogni ordine e grado 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO         il Piano Triennale dell'Offerta Formativa per gli aa.ss. 2022/2025   

 

VISTI         l'art. 43 del D.I. n. 129 del 28/08/2018 sulla capacità ed autonomia negoziale 

         delle istituzioni scolastiche in merito al raggiungimento dei propri fini              

                               istituzionali; 

 

VISTI         gli artt. 5 e 7 del D.Lgs 165/2001 sul potere di organizzazione della PA e sulla 

         possibilità di conferire incarichi esterni per esigenze cui non può far fronte con                  

                               personale in servizio; 

 

VISTO         il Regolamento per l'attività negoziale approvato dal Consiglio di Istituto con              

                              delibera n. 8 del verbale n. 15 del 03/10/2023; 

 

CONSIDERATO  che il Programma Annuale 2024, proposto dalla Giunta in data 11/01/2024, ha   

                              ricevuto il parere di regolarità contabile da parte dei Revisori dei Conti ed è stato   

                              approvato del Consiglio di Istituto in data 26/01/2024; 

 

CONSIDERATO  che per la realizzazione del Progetto sopra richiamato si rende necessario              

                              procedere all'individuazione di un esperto nella produzione di cortometraggi; 

 

ACCERTATO     che all'interno dell'Istituto non sono presenti figure professionali in possesso dei                  

                             requisiti e delle competenze specifiche per assumere l'incarico oggetto del                         

                             presente bando; 

 

INDICE 

un bando di gara con procedura aperta, mediante pubblicazione all'albo on line dell'Istituto e nel 

rispetto dei principi di cui all'art. 30 comma 1 del D.Lgs n. 50/2016, per il conferimento di contratto 

di prestazione d'opera professionale - intellettuale occasionale ad esperti per la realizzazione del 

Progetto  “Arte. Di ogni Genere”. Interventi per la promozione della legalità e del rispetto della figura 

femminile e dell’educazione alle differenze – sperimentazione di modelli didattici per le istituzioni 

scolastiche di ogni ordine e grado - a.s. 2023-2024, che assicuri competenza, affidabilità e garanzia, 

considerata la peculiarità dell'incarico secondo le seguenti indicazioni: 
 





ART. 1 - ENTE COMMITTENTE 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE " C.B. CAVOUR” di CATANIA, via Carbone 6 

 

ART. 2 - OGGETTO E NATURA DELL'INCARICO 

Esperto per la produzione di un cortometraggio da realizzarsi a conclusione del progetto, 

caratterizzato dalle seguenti fasi: 

• stesura di una sceneggiatura, affiancando i docenti di classe; 

• riprese nei locali scolastici o nelle immediate vicinanze della scuola, in orario pomeridiano; 

• montaggio del video a cura dell'esperto; 

• presentazione del prodotto finito. 

L'incarico si configura come prestazione di lavoro autonomo ai sensi degli artt. 2222 e seguenti del 

Codice Civile senza vincolo di subordinazione da svolgersi nel rispetto delle direttive del Dirigente 

Scolastico incaricato della procedura di selezione. 

La progettazione degli interventi da svolgere sarà condivisa con i docenti. 

 

ART. 3 - DURATA DELL'INCARICO E ORE RICHIESTE 

L'incarico avrà durata esclusivamente annuale per l'anno scolastico 2023/2024. 

Le ore da conferire sono max 30 ore per la produzione di un cortometraggio, da realizzarsi nel 

secondo quadrimestre. 

 

ART. 4 - STIPULA CONTRATTO 

I candidati, individuati ai sensi del presente bando, saranno invitati a presentarsi presso l'Ufficio di 

Segreteria dell'Istituto per il perfezionamento dell'incarico. Per eventuali ulteriori informazioni, 

contattare la segreteria della scuola. 

 

ART. 5 - REQUISITI E COMPETENZE 

I requisiti per partecipare alla selezione sono i seguenti: 

- Diploma di Scuola secondaria 2^ grado; 

- Titolo di studio: Diploma accademico di secondo livello in Arti Visive e Discipline Dello    

   Spettacolo, Indirizzo Fotografia; 

- Buona padronanza del linguaggio e delle tecniche cinematografiche; 

- Mostre individuali e pubblicazioni; 

- Esperienza di produzione video e montaggio per la realizzazione di spot pubblicitari - riprese      

  video e montaggio videoclip - realizzazione di cortometraggi; 

- Capacità di relazionarsi con preadolescenti attraverso un linguaggio semplice e chiaro; 

- Godimento dei diritti civili e politici; 

- Inesistenza di condanne penali o di procedimenti penali in corso; 

- Inesistenza di qualsiasi causa ostativa a stipulare contratti con la Pubblica Amministrazione 

 

ART. 6 - CRITERI DI VALUTAZIONE DELL'OFFERTA 

La valutazione comparativa delle offerte sarà effettuata sulla base dei seguenti criteri:  

 

TITOLI CULTURALI E PROFESSIONALI    Descrizione punteggio Punteggio 

Diploma di Scuola secondaria di 2° grado    6 punti 

Diploma accademico di secondo livello in Arti Visive 

e Discipline Dello Spettacolo Indirizzo  

 

Fotografia 

 

 

   10 punti 



 Mostre individuali e pubblicazioni 

 

 

 

 

1 punto x mostra e/o pubbl.ne                               Max 4 punti 

 Produzione video e montaggio per la realizzazione di 

spot pubblicitari - riprese video e montaggio videoclip 

- realizzazione di cortometraggi 

1 punti per ogni incarico Max 5  punti 

 
TOTALE PUNTEGGIO 

MAX 25 punti 

 

ART. 8 - COMPENSO 

Compenso forfettario di €. 1.000,00 al lordo dei contributi e delle ritenute a carico di entrambi le parti 

(quindi al lordo Stato) 

 

ART. 9 - Istruttoria 

Il Dirigente Scolastico nelle valutazioni di cui al presente avviso potrà avvalersi di commissioni 

appositamente costituite. 

Le domande comprensive dell’indicazione puntuale del possesso dei requisiti di cui sopra nonché degli 

Allegati n. 1, 2, e 3, dovranno pervenire alla Segreteria dell’Istituto entro il 12/02/2024 ore 14.00, pena 

l’esclusione dalla selezione, via PEO all’indirizzo: ctic8a700p@istruzione.it  o via PEC al seguente 

indirizzo:  ctic8a700p@pec.istruzione.it 

L’invio delle domande è a totale ed esclusivo rischio del mittente. Non saranno in alcun caso presi in 

considerazione domande pervenute oltre il suddetto termine perentorio di scadenza, anche 

indipendentemente dalla volontà del concorrente ed anche se spediti prima del termine medesimo. Ciò vale 

anche per quelle spedite a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento, a nulla rilevando la data di 

spedizione risultante dal timbro postale dell’agenzia accettante. 

Nella domanda i candidati, sotto la propria responsabilità, devono dichiarare, (Indicazioni dei dati 

essenziali e di merito) nell’ordine quanto segue: 

 cognome e nome; 

 luogo e data di nascita; 

 residenza; 

 essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell' Unione  

europea; 

 godere dei diritti civili e politici; 

 non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi 

iscritti nel casellario giudiziale; 

 essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali; 

 essere in possesso del requisito della particolare e comprovata specializzazione universitaria 

strettamente correlata al contenuto della prestazione richiesta. 

Dovrà essere, inoltre, indicato il recapito e/o indirizzo e-mail per eventuali comunicazioni di questa scuola, 

relative al presente bando. 

Il candidato dovrà allegare alla domanda di partecipazione un Curriculum Formativo e Professionale in 

formato europeo redatto in carta semplice, datato e firmato. Potrà, altresì,       allegare tutte le certificazioni che 

riterrà opportune. 

I titoli e le competenze posseduti devono essere documentati, anche con autocertificazione, fermo restando 

l’obbligo di esibire la documentazione all’atto della stipula del contratto. 

L’incarico potrà essere revocato, con provvedimento del Dirigente Scolastico, qualora dovesse verificarsi 

l’inosservanza della prestazione professionale oggetto dell’incarico medesimo. 

Il contratto non darà luogo a trattamento previdenziale e assistenziale né a trattamento di fine rapporto. 

L’esperto dovrà provvedere in proprio a eventuali coperture assicurative per infortuni e responsabilità civile. 

Nel caso di pubblico dipendente l’impegno da assumere non deve risultare incompatibile con l’orario di 

servizio e alla domanda deve essere allegata la formale autorizzazione dell’Amministrazione di appartenenza 

  

Si rammenta che la falsa dichiarazione comporta l'applicazione delle sanzioni penali previste 

dall'art. 76 del D.P.R. 445/2000. 

mailto:ctic8a700p@istruzione.it
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L'aggiudicazione verrà portata a conoscenza dei soggetti interessati (anche a mezzo mail) nei termini 

previsti dalla normativa. 

L'Istituto ricorrerà alla trattativa privata qualora la presente gara andasse deserta. 

Nel caso di mancata stipula del contratto con il vincitore della gara per mancata accettazione da parte 

di quest'ultimo, l'Amministrazione appaltante potrà aggiudicare il servizio al contraente che segue in 

graduatoria. 

L'Amministrazione procederà alla verifica presso la Procura della Repubblica della inesistenza di 

condanne e/o misure interdittive secondo quanto previsto dall'articolo 2 del Dlgs 39/2014. 

  

ART. 10 - Trattamento dei dati personali – Informativa 

 

Ai sensi e per gli effetti dell’art.13 del D.Lgs. 196/2003 e art. 13 del Regolamento Europeo 

2016/679, riguardante “le regole generali per il trattamento dei dati”, si informa che i dati personali 

forniti dai candidati verranno acquisiti nell’ambito del procedimento relativo al presente avviso 

pubblico. I dati saranno raccolti e trattati, anche con l’ausilio di mezzi elettronici, esclusivamente 

per le finalità connesse alla presente procedura, ovvero per dare esecuzione agli obblighi previsti 

dalla Legge. 

Il titolare del trattamento è l’Istituto Comprensivo Statale “C. B. CAVOUR” di Catania, 

rappresentato dal Dirigente Scolastico pro-tempore Prof.ssa Maria Gabriella Capodicasa. 

I candidati potranno esercitare i diritti di cui agli artt. da 7 a 10 della medesima legge e dal Capo 

III del Regolamento. Relativamente ai dati personali di cui dovesse venire a conoscenza, il 

candidato è responsabile del trattamento degli stessi, ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e del 

Regolamento Europeo 2016/679. 

Qualora si ritenga che il trattamento sia avvenuto in modo non conforme al Regolamento, ci si 

potrà rivolgere all’Autorità di controllo, ai sensi dell’art. 77 del medesimo Regolamento. 

Ulteriori informazioni in ordine ai Suoi diritti sulla protezione dei dati personali sono 

reperibili sul sito web del Garante per la protezione dei dati personali all’indirizzo:  

https://www.scuolacavourcatania.edu.it/amministrazione-digitale/privacy/ 

  

Catania lì, 02/02/2024 

 

      

                                                                                             Il Dirigente Scolastico 
                                                                       Prof.ssa Maria Gabriella Capodicasa 

                                                                                             Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

                                                                                            e per gli effetti dell’art. 3, c. 2 D.Lgs n. 39/93 

 

 
 

https://www.scuolacavourcatania.edu.it/amministrazione-digitale/privacy/


Data  Firma    

ALLEGATO 1 
 

AL DIRIGENTE SCOLASTICO 
dell’Istituto Comprensivo Statale 

“C. B. Cavour” di Catania 
 
 
 

 
DOMANDA PARTECIPAZIONE SELEZIONE ESPERTO CORTOMETRAGGIO 

 
Il/la sottoscritto/a         
nato/a  il residente a     
in via     n. Cap.  
Prov. Status professionale       
codice fiscale    Cell.    
Indirizzo e-mail al quale inviare le comunicazioni relative alla presente selezione: 

 

CHIEDE 

 
di poter partecipare alla selezione per figura specialistica nell’ambito del progetto di qualificazione 
dell’offerta formativa, presso la sede di codesto Istituto, in quanto in possesso dei requisiti indicati 
dal bando. 
A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti 
nel caso di dichiarazioni mendaci, dichiara, sotto la propria responsabilità quanto segue: 

 

- essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell'Unione 
europea; 

- godere dei diritti civili e politici; 
- non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che 

riguardano l'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti 
amministrativi iscritti nel casellario giudiziale; 

- essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali; 
- essere in possesso del requisito della particolare e comprovata specializzazione  

strettamente correlata al contenuto della prestazione richiesta. 
- di prestare consenso al trattamento dei dati personali (D.Lgs. 196/2003, così come 

modificato dal decreto Lgs. 101/2018 e Regolamento Europeo 2016/679); 

- la propria disponibilità ad adattarsi al calendario definito dalla scuola. 

  
Si allega alla presente: 

- Curriculum vitae in formato europeo (mettere in evidenza i titoli valutabili); 
- modello dichiarazione punteggio; 
- autocertificazione titoli, requisiti e servizi; 
- Copia documento di identità 
- formale autorizzazione dell’Amministrazione di appartenenza (se dipendente pubblico) 



Data  Firma    

Allegato 2 
 

 
 
 

MODELLO DICHIARAZIONE PUNTEGGIO 
 

 

 

 
Descrizione 

Auto-dichiarare 
voto, titoli, 

servizi, altro 

Punteggio 
attribuito dalla 
Commissione 

 Diploma di Scuola secondaria di 2° grado                  
                                                                                         6 punti 

  

Diploma accademico di secondo livello in Arti Visive e   

Discipline Dello Spettacolo Indirizzo  
                                                                                      10 punti 

  

 Mostre individuali e pubblicazioni 

                                 

                               1 punto x mostra e/o pubbl.ne   Max 4 punti 

                        

 

  

Produzione video e montaggio per la realizzazione di spot 

pubblicitari - riprese video e montaggio videoclip - realizzazione 

di cortometraggi 

                                      

                                    1 punto per ogni incarico     Max 5  punti 
 

  

 

 

                                                                             Totale 

  



  

  

ALLEGATO 3 
 
 

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONI 
(Art. 46 (R) T.U. delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione 

amministrativa – D.P.R. 28/12/2000, n° 445) 
 
 

 

Il/la sottoscritto/a        

nato/a il  a   (Prov. ) 

residente a  (Prov. ) in Via/Piazza      

n°  

consapevole delle responsabilità e delle pene stabilite dalla legge per false attestazioni e mendaci 
dichiarazioni, sotto la sua personale responsabilità, 

 
 
 

D I C H I A R A 

di essere in possesso del/i seguente/i titolo/i di studio:   

conseguito il , presso    

con la votazione di    

 
di essere in possesso delle seguenti pubblicazioni: 

 

  
______________________________________________________________________________ 
 
______________________________________________________________________________ 
 
 
 
di avere partecipato alle seguenti mostre 
 
______________________________________________________________________________ 
 
______________________________________________________________________________ 
 

       ______________________________________________________________________________ 
 
       ______________________________________________________________________________ 



 

Di aver avuto le seguenti esperienze professionali: 
 
 

 

Tipologia di incarico Attribuito da Svolto dal / al 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 
 
 
 
 
 

 
Data  Firma   


